Informace o provozu podatelny a pfijimani dokumentu

Adresa pro dorucovani dokument( v analogové a v digitalni podobé na pfenosnych nosicich dat:

Zakladni umélecka skola Jaroslava Kvapila Brno, pfispévkova organizace, tfida Kpt. Jarose 1939/24,
602 00 Brno

Na sekretaridtu skoly jsou pfijimdna osobni a postovni listovni podani. V ptipadé, ze doruceny
dokument v listinné podobé je nelplny nebo necitelny (poskozeny) a je mozné urcit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni Udaje, bude odesilatel o zjisténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalsi
postup pro jeji odstranéni. Nepodafri-li se vadu odstranit nebo neni-li mozné urcit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni idaje, poskozeny dokument Skola dale nezpracovava.

Elektronicka adresa podatelny (adresa elektronické posty): info@zusijk.cz, podatelna@zusjk.cz

Identifikator datové schranky: 5bakhér

Podani dokumentt v digitalni podobé
Dokument v digitalni podobé Ize dorucit:

e prostiednictvim informacniho systému datovych schranek - maximalni velikost jedné datové
zpravy je 20 MB,

e zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu podatelny - maximalni velikost jedné
datové zpravy je 12 MB,

e na prenosném technickém nosici dat - pfipustnym pfenosnym technickym nosi¢em dat je CD,
DVD nebo USB flash disk, ktery se vraci pouze na vyslovnou Zadost uplatnénou pfi jeho
podani na podatelné.

Pozadavky na podani dokumentt v digitalni podobé:

jednou zpravou zasilejte pouze jedno podani, pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych
dokumentl, musi byt zfejmé, ktery dokument je vlastnim podanim a které dokumenty jsou jeho
elektronickymi pfilohami

dokumenty v digitalni podobé jsou pfijimany v nasledujicich formatech:

e PDF,
e PDF/A (I1SO 19005),

e FO/ZFO (602XML Filler dokument),

e DOC/DOCX,

e  XLS/ XLSX,

e PPT/PPTX,

e PNG (ISO/IEC 15948),

e JPG/JPEG/JFIF (ISO/IEC 10918),

e MPEG-1/MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),

e MPEG-1/ MPEG-2 Audio Layer lll (MP3)

e Archivni formaty napf¥. zip, rar, arj apod. neni mozné pouzit.
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Zpusob potvrzeni podani v digitalni podobé zaslaného na elektronickou adresu podatelny

Prijem datové zpravy je potvrzen odesilateli e-mailovou zpravou, ktera je nejpozdéji prvni pracovni
den nasledujici po pfijeti zasldna na adresu uvedenou v podani. Obsah zpravy je ddn vysledkem
prvotnich kontrol podani z hlediska jeho Citelnosti, pfitomnosti podpisu apod., neni potvrzenim
splnéni ndlezitosti podani podle jinych pravnich predpisli. Pokud bude zjisténo, Ze datova zprava v
tomto smyslu nemad predepsané ndélezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude odesilatel vyzvan k jejich
odstranéni, k éemuz mu bude poskytnuta pfimérena Ihita.

Postup v pfipadé zjisténi zavad u pfijatého podani v digitalni podobé

Pokud dokument v digitalni podobé v¢. datové zpravy, v nizZ je obsaZen, je nedplny, nelze jej zobrazit
(neni Citelny), obsahuje skodlivy kéd (chybny datovy format nebo pocitacovy program, ktery je
zpGsobily pivodit $kodu na informa¢nim systému nebo na informacich zpracovavanych ZUS J. Kvapila
nebo nespliuje podminky pfijimani dokumentd zverejnéné na Uredni desce, bude o této skutecnosti
odesilatel, pokud je zndm, vyrozumén a bude mu stanoven postup pro odstranéni vady dokumentu.
Neni-li Skola schopna urcit odesilatele nebo nepodafri-li se Skole ve spoluprdci s odesilatelem vadu
doruceného dokumentu odstranit, Skola dale dokument nezpracovava.

Podani musi byt obsaZzeno v téle e-mailové zprdvy nebo v souboru v jeji pfiloze. E-mailové zpravy,
obsahujici pouze odkaz (link) na staZzeni souboru s podanim, nebudou z divodu bezpecénosti pfijaty.



